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Vysielate zamestnancov na sluzobné cesty? Potom isto
viete, Ze vyplhanie cestovnych prikazov sice nie je dané
zakonom, zostava ale povinnost zamestnancom vyplatit
nahrady. Nielen s vylc¢tovanim tuzemskych a zahraniénych
vyjazdov pomdzu tri previazané funkénosti informacného
systému Ql, ktoré zabezpecia nadvdaznost medzi vsetkymi
potrebnymi dokladmi, tym sprehladni planovanie,
schvalovanie a evidenciu firemnych ciest. Tym ziskate
okamzity komplexny pohlad na vyac¢tovanie a usetrite cas
za zbytocna administrativu.

Zabezpecenie kompletnej

agendy tuzemskych aj Pre koho je vhodna?

zahranicénych sluzobnych ciest

Funkénost vyuZiji bez ohladu na velkost ¢i zameranie vSetky spolo¢nosti, v ktorych
s zamestnanci vysielani na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty.

Pomdze konkrétne:
mzdovym Gc¢tovnickam, personalistom a dalSim poziciam, ktoré zabezpecuja

AUtomat_'Cky ‘_’ypocet vylctovanie sluzobnych vyjazdov. QI automaticky dopocita legislativne zavislé
cestovnych nahrad nahrady a vytvori bud ostatné zavazky, alebo mzdové zlozky;
a vyﬁétovanie kaazov zamestnancom vyslanym na sluzobnii cestu s jej zaevidovanim a tvorbou

cestovnych dokladov;
vedicim pracovnikom, ktori ziskavaju prehlad o pohyboch svojich podriadenych.

Eliminacia administrativy
aj pridruzenych procesov

Vzdy v siillade s aktualnou
slovenskou legislativou

Prehlad o sluzobnych cestach




e e ° pomocou workflow, kedy sa v systéme vytvori
PreCO Sa EVIdenCIa Gloha (zadavatel aj schvalovatel mézu vkladat
hd - o komentare), na ktora automaticky upozoriuje
sluzobnych ciest, ool

Informacie je mozné zaviest aj do

CeStOVHé prika Zy organiza¢ného kalendara v QlI, vSetci potom
a VV ka Zy (SK) rprlzjgosirszlfd o dostupnosti danej osoby na
vyplatie

ORGANIZACIA

: automaticky vypocCita nahrady A RIADENIE

spojené s vyjazdom.
: zjednoduSenie administrativy

a archivacie sluzobnych ciest. Po uskuto€neni sluzobného vyjazdu lahko
vytvorite cestovny vykaz. Potom, o do
Cely proces zacina zaloZzenim sluzobnej formulara zapiSete naklady, QI automaticky
cesty priamo v Ql, a to vytvorenim cestovného vylctuje nahrady za vyjazd (stravné,
prikazu — ten zaroven funguje ako planovaci vreckové, slvisiace vydavky alebo vyrovnanie
doklad so v§etkymi potrebnymi informaciami: pri pouziti sikromného vozidla), pricom
zaCiatok, koniec aj dévod vyjazdu, miesto zohladnuje zalCtovanie pripadnej zalohy
urCenia, pouzité vozidlo, pridelené zalohy Ci a nahrady podla platnej legislativy. Zakonom
zoznam zucastnenych osdb. Cestovny prikaz dané sadzby v Ciselnikoch aktualizujeme
je pristupny pre vSetky pozicie, ktoré sa na pri kazdej novelizacii. Vysledna Ciastka
s(ivisiacej agende podielaja, napriklad pri rieSeni bude vysporiadana bud formou ostatného
zaloh alebo schvalovani vyjazdov. Vsetko je zavazku, alebo ako mzdova zlozka. Ak teda
taktiez mozné vytlacit v poZzadovanom formate. spracovavate v Ql aj mzdovi agendu, je mozné
QI umoznuje tiez zakladat zahrani¢né sluzobné v iom spracovat evidenciu a vypocCet miezd
cesty. pre zamestnanca vyslaného do zahranicia na
Pokial' sa vyjazdu zlCastni viacej vykon prace. Opét je mozné cestovny vykaz
zamestnancov, jedinym kliknutim je mozné vytlagit.
vytvorit cestovny prikaz pre véetkych
z(cCastnenych.

schvalovanie v elektronickej podobe a zobrazenie
aktivit za cell firmu v spoloénom kalendari.

Moznost schvalit vyjazd na par kliknuti
prindSa vyznamné zrychlenie. SluZzobnil cestu
aj cestovné doklady (prikaz a vykaz) potvrdite

’ SluZobna cesta (SK)

Typ cesty Kéd rady Nazov rady Identifikdtor sluZobnej cesty Stav sluZobnej cesty

v | TuzSC - Tuzemské TUZ-2022-000018 PoZiadavka v

Planovany ¢as zacatia Pldnovany ¢as ukoncenia Dévod sluZobnej cesty Détum zaevidovania Pévod

14.11.2022 v 14.11.2022 v prezentace - 16.11.2022 13:09:46 v Obstaranie

Cas zatatia Cas ukonéenia Zadavatel (tit.) Osobné &islo Zadavatel je d&astnikom
v v Ing. Tka& Paval -1 Ano v

Miesto vjkenu préace Kad Etatu Stat

Typ dopravy Nézov typu dopravy Predpisané vozidlo Nézov dopravného zariadenia

ALV - Automobil viastny HM296TI =+ OPEL ASTRA CX52

Popis akcie
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Stav schval'ovania S, ,
Spustit’ workflow Ucastnici Cestovné prikazy
Schvidlené

Potrebné statky Cestovné vykazy

Obsluha Posledna zmena Datum zrusenia
Tkag Pavol 16.11.2022 13:12:39 Riefené akcie Vylétovanie cesty

Viac informacii ziskate u svojho implementacného partnera alebo sa spytajte priamo nas na e-maile obchod@aqi.sk.
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