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Zajisténi kompletni agendy
tuzemskych i zahrani¢nich
sluzebnich cest

Automaticky vypocet
cestovnich nahrad
a vyactovani vykazu

Eliminace administrativy
i pfidruzenych procesi

Vzdy v souladu s aktualni
Ceskou legislativou

Prehled nad sluzebnimi
cestami

Vysilate zaméstnance na sluzebni cesty? Pak jisté vite,

Ze vyplihovani cestovnich piikazi sice neni dano zakonem,
zUstava ale povinnost zaméstnancim vyplatit nahrady.
Nejen s vyacétovanim tuzemskych i zahrani¢nich vyjezdu
pomohou tfi provazané funkcionality informacniho systému
Ql, které zajisti navaznost mezi vSemi potrebnymi doklady,
tim zpfehledni planovani, schvalovani a evidenci firemnich
cest. Ziskate tak okamzity komplexni pohled na vyictovani
a uSetrite Cas za zbytecnou administrativu.

Komu se hodi?

Funkcionality vyuziji bez ohledu na velikost Ci zaméreni vSechny spolecnosti, kde
jsou zaméstnanci vysilani na tuzemské a zahranicni pracovni cesty.

Pomohou konkrétné:

mzdovym G¢etnim, personalistim a dal8im pozicim, které zajistuji vyactovani
sluZzebnich vyjezdl. QI automaticky dopodita legislativné zavislé nahrady a vytvori
bud’ ostatni zavazky, nebo mzdové slozky;

zaméstnanclm vyslanym na sluzebni cestu s jejim zaevidovanim a tvorbou
cestovnich doklad(;

vedoucim pracovnikiim, ktefi ziskavaji prehled o pohybech svych podfizenych.




e ° pomoci workflow, kdy je v systému vytvoren
PI'OC Se EVIdence Gkol (zadavatel i schvalovatel mohou vkladat

e - komentare), na ktery automaticky upozoriuje

SlUZGbﬂICh CeSt, e-mail.

Informace Ize zanést také do organiza¢niho

ceStovni pfikazy kalendare v Q_I, véif:hni pak maji pFehLeq
a Vykazy (CZ) o dostupnosti dané osoby na pracovisti.
vyplatie

automaticky vypocita nahrady spojené s vyjezdem.

ORGANIZACE
Po uskutecnéni sluzebniho vyjezdu vytvofite A RIZENI
: zjednoduSeni administrativy, archivace z cestaku jednim klikem cestovni vykaz.
sluzebnich cest a moznost opétovného uziti jiz VétsSina Gdajd se pfenese automaticky,
vyplnéného dokumentu. nemusite je tedy opakované vypisovat.
Poté, co do formulafe zanesete naklady, Ql
Cely proces zacina zalozenim sluzebni cesty automaticky vyactuje nahrady za tuzemsky
pfimo v QlI, a to vytvorenim cestaku — ten i zahrani¢ni vyjezd (stravné, kapesné,
zaroven funguje jako planovaci doklad se vsemi souvisejici vydaje nebo vyrovnani pfi pouZziti
potfebnymi informacemi: zahajeni, konec soukromého vozidla), pficemZ zohlediuje
i divod vyjezdu, misto uréenti, pouzité vozidlo, zalctovani pripadné zalohy a nadhrady dle
pridélené zalohy ¢€i seznam zicastnénych platné legislativy. Zakonem dané sazby
osob. Cestovni prikaz je pristupny vSem v Ciselnicich aktualizujeme pfi kazdé novelizaci.
pozicim, které se na souvisejici agendé Vysledna castka bude vyporadana bud formou
podileji, napfiklad pfi FeSeni zaloh nebo ostatniho zavazku, nebo jako mzdova slozka.
schvalovani vyjezdd. V3e Ize rovné&z vytisknout Pokud v QI vedete i mzdovou agendu, je pro
v pozadovaném formatu. Ql umoznuje zakladat druhy pripad zajistén automaticky prevod do
také zahrani¢ni sluzebni cesty. mezd. JestliZe bylo misto uréeni v zahranici,
Protoze vdechny zaznamy zlstavaji uzivatel si zvoli, zda chce doplatek pfepocCist
archivovany v systému, je moZné odvozovat na ménu narodni &i cizi. Opét je mozné
doklady k opakujicim se sluZzebnim cestam. cestovni vykaz vytisknout.

schvalovani v elektronické podobé a zobrazeni
aktivit za celou firmu ve spole¢ném kalendafi.

Moznost schvalit vyjezd na par klikd pfinasi
vyznamné urychleni. Sluzebku potvrdite bud’
ruénim zapisem pfimo ve formulafi nebo

’ SluFebni cesty
Identifikator Zadavatel (tit.) Zadavatel Typ cesty  Divod sluZebni cesty Zah&jeni - den Ukongeni - den Hawni schvalugici (Git.) Datum schvaleni ~
SCT-2022-000011 Fojtik Marek Fojtik Marek Tuzemskd  ZPV-OA-2022-000013 04.04.2022  06.04.2022 »
SCT-2022-000012 Maly Frantizek Maly Frantigek [Tuzemskd |Jednani se zékaznkem 13.05.2022 g f 07.07.2022 11:46:51 |Vyl
SCT-2022-000013 Malj Frantiiek  Malj Frantifek  Tuzemskd Prezentace 25.05.2022 25.05.2022 Ing. Svoboda Josef  07.07.2022 12:04:58 Vykazovani
SCT-2022-000014 Fojtik Marek Fojtik Marek Tuzemskd  ZPY-OA-2022-000019 17.05.2022  19.05.2022 Vykazovani
SCT-2022-000015 Maly Frantigek Maly Frantigek Tuzemskd  Jednanise zikaznkem  02.06.2022 02.06,2022  Ing. Svoboda Josef 11.07.2022 9:01:33  Vykazovani
SCT-2022-000016 Maly Frantigek Maly Frantigek Tuzemskd  Konzultace 07.06,2022 07.06,2022  Ing. Svoboda Josef 11072022 9:09:26  Vykazovani Cestovn pikazy
SCT-2022-000017 Fojtik Marek Foijtik Marek Tuzemskd  ZPV-OA-2022-000021 06.06.2022 07.06.2022 Vykazovani
SCT-2022-000018 Maly Frantidek Maly Frantifek ~ Tuzemskd  Jedndnise zkazmkem  07.07.2022 07.07.2022  Ing. Svoboda Josef 15.08.2022 15:15:59 Vykazovani
SCT-2022-000019 Fojtik Marek Foijtik Marek Tuzemskd  ZPV-OA-2022-000026 19.07.2022  21.07.2022 Vykazovani
SCT-2022-000020 Maly Frantigek Maly Frantiek Tuzemskd  Prezentace 02.08.2022 02.08.2022  Ing. Svoboda Josef 17.08.2022 14:12:03 Vykazovani
5CZ-2022-000001 Novotny Ales Movotny Ale Zahranicni  Jednani se zakaznkem  04.08.2022  04.08.2022  Ing. Svoboda Josef 17.08.2022 14:16:09 Vykazovani
SCT-2022-000022 Fojtik Marek Fojtik Marek Tuzemska  ZPV-OA-2022-000032 23.08.2022 24.08.2022 Vykazovani
SCT-2022-000023 Tomattkova Peta Tomaitkova Peta Tuzemska  Jednani se zakaznkem — 06.10.2022  05.10.2022  Ing. Svoboda Josef 07.10.2022 10:22:42 Vykazovani v
. R
[] aktivri rychl filtrace
Typ cesty kédfady  Identifikdtor Divod slufebni cesty Staw
Tuzemska 01 SCT-2022-000012 Jednani se zakaznikem Vykazovani w
Planované zah&jeni Planované ukonéeni Zadavatel (tit.) Datum zaevidovani
11.05.2022 13.05.2022 Maly Frantigek 07.07.2022 11:43:11
Dopravni prostiedek Zavaznost
Typ 3 popis typu AUS AUO_I_E Automobil osobni {interni evidovany) Ne
Evidenéni &islo a nézev 167 3981 Skoca Superb Ne
PFipojné vozidlo
Evidendni dislo a ndzev
Pofadi Datum schvalen Datum zrugeni Obsluha Plvod Posledni zména
125 07.07.2022 11:46:51 Maly Frantisek Poifizeni 07.07.2022 11:46:51

Vice informaci ziskate u svého implementaéniho partnera nebo se zeptejte pfimo nas na e-mailu obchod@aqi.cz.
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