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,Rizeny pristup k informacim*

PROC S| MODUL PORIDIT: Ziskavate
pfesné a aktualni VYROBA SLUZBY QI PLATFORMA
Zkvalitni praci Vasich informace?

zaméstnancl: dokumenty budou
v bezpedi, navic je garantovana jejich
provézanost a navaznost. PERSONALISTIKA CRM TPV SERVIS A UDRZBA FINANCE QI BUILDER
Diky SoﬁstikOVaan Vyhledévacim A DOCHAZKA A MARKETING A KALKULACE
nastrojim informace z dokumentu
vyuzijete na maximum. ) »
Usetiite &as a zdroje: snadno Mate poradek

zpracujete viechny dokumenty, Vdokumentoch? | orozzer  meoeior ISR IR I

a to i narazove; k archivaci

nebudete potrebovat prostory ani

zaméstnanecké kapacity, odpadnou

naklady za tisk. PROCESY QI SHOP RIZENi VYROBY SPRAVA MAJETEK E-KOMUNIKACE
A WORKFLOW NEMOVITOST

Po propojeni s modulem Procesy
a workflow dosahnete vétsi

efektivity pfi organizaci prace. Je proces jejich

zprac ové ni DMsS POKLADNI NARADI VODARENSTVI OCETNICTVI QI PORTAL

. PRODEJ
efektivnie

PROJEKTY SKLADY KVALITA DOPRAVA BI QI MOBILE

»Nase spole¢nost roéné vyprodukuje tisice dokumentd, které je tfeba zpracovat a archivovat. Nékteré byly
obtizné dostupné kvili nepfesnym cilovym cestdm nebo nepfehlednému umisténi na riiznych firemnich discich.
Ne vzdy jsme také dokazali zabranit tvorbé duplicit. Nyni pfistup k nasi elektronické dokumentaci fidime

plné prostifednictvim QI. Ocenujeme predevsim jasné definovatelné pristupy a jednotné centralni uloZzeni

s pristupovymi pravy na rtiznych Grovnich. Zaméstnanec se tak dostane pouze k dokumentim, které potiebuje
k plnéni svych dkold. Vyznamnym segmentem v oblasti komunikace s odbérateli je elektronické zasilani

dokumentd. Pfedevsim se jedna o dorucovani faktur elektronickou postou.*

Ing. Bohuslav Vanous, feditel spole¢nosti Vodovody a kanalizace Jablonné nad Orlici



Vé&tsina firemnich procesu je spojena
s distribuct informaci — proto je sprava
dokumentd oblasti, ktera vyrazné
ovliviiuje vysledky a efektivitu celé
spoleénosti. Modul DMS (document
management system) informacniho
systému QI zajisti

a postara se o né
po cely zZivotni cyklus, tedy od vzniku
nebo vstupu do organizace, pres
zpracovani, sdileni, schvalovani i archivaci.

Komu se DMS
hodi?

Rychle najit smlouvu a s ni souvisejici
dokumenty nyni nebude problém. Modul
pomuze véem zaméstnanclim

od asistentky pres obchodni zastupce

az po management firmy. Ekonomickému
oddéleni usnadni tvorbu smérnic, vzdy
bude patrny autor a termin vzniku
jednotlivych verzi i zmén.

Jak DMS
pomaha?

Postara se o vSechny typy
dokumenta

Modul zefektivni praci Vasich
zaméstnancd, protoze sjednoti pfistup
ke vSem informacim a vzajemné

je provaze — vSechny dllezité podklady
(napfiklad smlouvy, dopisy, e-maily,
zapisy z jednani, faktury, smérnice,
normy, certifikace, dodaci listy, zadanky)
jsou uloZeny na jednom misté a mohou
byt navazany k jednotlivym akcim (podle
subjektl, projektl, procesli apod.).
Dokumenty jsou ukladany mimo primarni
databazi Ql, ktera diky tomu neni
zbyteéné zatéZovana. Ql ale z{stava
jednotnym zdrojem pro pfistup k soubortim,
coz je dulezité kvili bezpecnosti. Sami
si také urcite, kdo se k dokumentim
dostane a jaké Gpravy v nich mize provadét.
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Ziskate prehled nad dokumenty,
jejich obsahem i informovanosti tymu

Dokumenty Ize kdykoliv aktualizovat:
zmény se v QI zobrazi ihned. Uzivatelé
si mohou jednotlivé verze soubord
rezervovat a po provedeni Gprav je opét
jako novou verzi (nebo revizi) vratit
prostrednictvim QI zpét do dloziste.
Vzdy snadno zjistite, kdo a kdy v daném
souboru zapracoval zmény. O vytvoreni
nového dokumentu nebo revizich Vas Ql
muZe informovat také e-mailem. Lze
nastavit, aby zaméstnanec potvrdil
pfimo v systému, Ze dany dokument Cetl.
Toto vyuzijete hlavné pfi distribuci
smérnic. Vzdy tak budete mit pfehled
nad informovanosti Vaseho tymu.

K dispozici je vyhledavani podle
klicovych slov — snadno najdete vSechny
soubory souvisejici s ur€itym projektem,
procesem i Gkolem.

Zjednodusi administrativu spojenou
se spravou dokumentd

Zavadéni dokumentt do DMS je Casové
méné naroCné nez organizace

a archivace papirovych lejster. Soubory
do systému zadate bud ruéné (jednotlivé
i hromadné), nebo automaticky podle
jejich pfislugnosti k rznym akcim.

QI Vam pomdzZe i pfi dal$im zpracovani:
automaticky informuje o blizicim se
konci platnosti dokumentu nebo jeho
rezervace. U jednotlivych soubort
budete mit k dispozici informace o jejich
vyuziti: uvidite, kdo si je vytisknul,
pfipadné zkopiroval na datové médium.
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Pokud vznikne nova verze, QI Vas
upozorni na vyménu neaktualnich
vytiskd i kopil.

Nachysta (koly pro zaméstnance

Napojenim na modul Procesy a workflow
dosahnete zaélenéni dokumentl do
schvalovaciho procesu. Poté je mozné
generovat dkoly na jednotlivé osoby,

a to ruc¢né i automaticky. Bezchybny
vystup jednoho Gkolu mliZze byt zaroveii
vstupem do druhého. Cely proces je
pfehledny — schematicky ho uvidite

ve formé procesniho diagramu.
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