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zamestnancov na maximum.
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Struktdru Gloh
pre pracovnikov
vzdy vopred

prlpravenug PROJEKTY SKLADY KVALITA DOPRAVA BI QI MOBILE

»,Vdaka QI sa méZem plne venovat optimalizacii firemnych procesov.“

Ing. Milos Mrva, finan¢ny riaditel spolocnosti Tokoz



Aby Vase produkty a sluzby obstali pred
konkurenciou, je potrebné optimalne
nastavit pracovné postupy. Preto budte
o krok vpred a pripravte si osved¢ené
firemné procesy vopred. Riadenie firmy
dostane novy rozmer. S modulom
Procesy a workflow, ktory je stGcastou
informacného systému Ql, staci sablony
vSetkych dloh pripravit raz, Ql ich
Struktdry uchova a zabezpedi, aby boli
informacie odovzdané v spravnom Case
a poradi konkrétnom realizatorom.

a spolahlivost firemnych postupov
sa zvySi na maximum.

Pre koho
sl Procesy
a workflow
vhodné?

Modul vyuZije cela spolo¢nost: nielen ti,
ktori dlohy plnia, ale aj ti, ktori ich
zadavajl. Procesy sa obvykle nastavuja
pre zalctovanie prijatych platieb,
spracovanie miezd, zaevidovanie nového
zakaznika i zamestnanca, organizaciu
Skolenia alebo tiez ako vzor pre
organiza€né a vyrobné postupy.

Ako Procesy
a workflow
pomahaja?

Zautomatizuja chod firmy

Konkrétny proces zadany do systému
slGzi ako predpisana Struktara pre
neobmedzeny pocet Gloh. Tieto Glohy QI
automaticky vo Vami zvolenom termine
zadava uréenym skupinam zamestnancov
¢i jednotlivcom. Vzdy sa potom budete
moct ku vzoru vratit a opakovane

ho komunikovat prostrednictvom Ql.
Kazdy proces mozZe obsahovat
schvalovaci prvok, ktory zamedzi
postupu dalej, pokial zamestnanec
spravne nesplni vSetky podmienky.
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Bezchybny vystup jednej Glohy teda
mdZe byt zaroven vstupom do druhého.
Sacastou kazdého procesu méze byt

aj podproces. Na kazdej Grovni je mozné
pridat zodpovedn( osobu, lubovolni
programovi funkciu alebo akykolvek
dokument. Pri tvorbe procesov mozno
pouzit metddu drag&drop, pri ktorej
stbory premiestnujete jednoducho
tahom mysi.

Zabezpeduja Vasu informovanost

VSetky procesy mézete pohodine
kontrolovat z jedného miesta: vSetky
potrebné informacie sl zaevidované

v QlI. Ziskate prehlad o Struktdrach
vS§etkych dloh aj projektov a mézete
sledovat ich presné smerovanie k Gspechu.

Odovzdavaja pokyny zamestnancom

Ku kazdému zamestnancovi sa cez Ql
dostana presne také informacie, ktoré
potrebuje pre vykon svojej prace.
Informacny systém dokaze alohy
naviazat aj na konkrétnu pracovni
poziciu — tato funkciu vyuzija hlavne
firmy, v ktorych je vel'ka fluktuacia
zamestnancov. Konkrétna loha sa
potom nemusi upravovat, do formulara
staci zadat iba meno nového zamestnanca.

Pomahaja pri preberani pracovnej
agendy

Osvedc&ené struktary sd ulozené v Ql vo
forme procesnej dokumentacie a mézu
kedykolvek poslazit ako zaznam
firemného know-how.

Tato funkciu vyuzija hlavne spolo¢nosti,
kde agendu Casto preberaja rozni

pracovnici. Dokumentaciu mozno vyuzit
aj ako podklad pre dalSie rozhodovanie.

Umoziuja automaticky opakovat
akcie a aktualizovat staré Glohy

Pokial sa rozhodnete procesy aktualizovat,
zmeny sa prejavia vo vSetkych projektoch,
do ktorych s dané procesy vlozené.

V QI si mbézete vybrat, kolko procesov
chcete zadat sibezZne, tiez je mozné
vopred nastavit podmienky pre ich
zahajenie Ci opakovanie. Procesy mézete
zobrazovat v podobe diagramu
stromového tvaru.

Priamo sa podielaja
na tvorbe projektov

Modul Procesy je zakladnym kamenom
pre modul Projekty: v QI totiz mozete
Struktary firemnych projektov vytvarat
manualne, ale tiez generovat na zaklade
uz zadanych procesov. Niektoré vybrané
procesy mozu byt zaroven ablonami pre
konkrétne projekty.

I NFO@Q I . S

K



